E ‘ uwrf' Manual de usuario — Formulario conoce a tu cliente
ADRNESTRADODEA DF FONDOS
Registro de usuario

DE INVTRSION ¥ FIOOCOMISOS FUTLEA
& EJ. example@gmail.com

Registro de usuario

= Futurfid

ADMINISTRADORA DE FONDOS
DE INVERSION Y FIDEICOMISOS FUTURA

El registro de cuenta de usuario
constara de los siguientes elementos: ' ¥

e Correo electrdnico: vélido, se # Ingresa una contrasefia v | Confirmar contrasefia
validara luego su cuenta. Revelar contraseiias
___.'
* Contrasefia: Minimo 8 caracteres, |
, a [Escriba sus dgs nocaeses Escriba sus dos apellidos
al menos una letra mayuscula, una

minuscula, un numero y un B8 TIPO DE IDENTIFICACION v Selecciona un documento
simbolo. (Revisar iconode =
exclamacion)

e Sus nombres completos (Nombres
/ Apellidos)

* Tipo de documento y su
identificacidon (Cédula o

pasaporte)

No soy un robot
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Inicio de sesion

4-'—
Iniciar sesion o F tu d
. rutur

ADMMISTRADDRA DE FONDOS

Requerira el uso de sus credenciales de usuario

®  Ingresa tu correo electrénico Y ¥ e L .
con el que se registré previamente, para acceder al
Cambiar correo electrénico . . ~
—— sistema de formularios (Correo y contraseia).
# | Ingresa tu contraseiia @

Opcion para cambiar correo electronico

Olvidé mi contrasena

Manual de usuario

Opcion para restablecer contrasena

Lectura de manual de usuario
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Confirmacion de cuenta

tfid oo Vista previa de correo de

confirmacion enviado

Futurfid

Tiene hasta 3 dias habiles para verificar su
coreo, caso conirario, se eliminara esta

cuenia

Helle!

VERIFICACION DE CORREO
PRESIONE EL SIGUIENTE BOTON PARA ENVIARLE POR
CORREQ ELECTRONICO UN ENLACE DE VERIFICACION.

n ENLACE ENVIADO. +/ -
If you did not create an account, no further action is required,

Please click the button below to verify your email address.

\ ’ Saludos,
Futurfid
C rea d a su cue nta’ se SO | icita ra’ una va | |d a C|é N d e correo e | ect ré n ico’ If you're having trouble dlicking the "Verify Email Address” button, copy and paste the URL below into your

web browser: hitpy//127.0.0.1:8000verify-email/321/6daf8bi29a3d306fe 1fea 7631123209281 6201 21
expires=1702920963&signature=30f1adbd32e2c855040d9803de31 accd1 564 161b588d 778206807646 78a09¢h

presionando el botdn le llegara un enlace de verificacion para
poder continuar al sistema de formularios.

Nota: tendra cada usuario hasta un lapso de tres dias para
confirmar su correo, caso contrario, se eliminara su cuenta.
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gina de inicio — Formulario conoce a tu cliente

Como usuario podra seleccionar el tipo
de formulario que desea enviar
(Persona natural / Juridica).

——
P
—

E tu f’d INICIO  ARCHIVOS -

7

FORMULARIO CONOCE TU CLIENTE

GENERAR FORMULARIOS Nota: Cabe resaltar que tiene opcion

- SELECCIONAR FORMULARIO - v para continuar generando formularios,

si asi amerita el caso.
FORMULARIO CONQOCE TU CLIENTE
Nota: Puede revisar el manual de GENERAR FORMULARIOS
usuario desplegando la pestafa ' ~
“Archivos”. - SELECCIONAR FORMULARIO -- v
- SELECCIONAR FORMULARIO -
NATURAL
JURIDICA
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Nota: Si desea cancelar o

Primeros pasos de formulario Cerrar el formulario, presionar

—
ey
S—

AsumasTRAD:

Fumrﬁd INICIO ARCHIVOS ~ _ eI bOton rOJO-

yy
FORMULARIO CONOZCAA SU CLIENTE PERSONA NATURAL (FCF-001) ¢, Estas seguro de realizar esta accion?

PASO 1: INFORMACION DEL CLIENTE @ Cerrar formulario m

CALIDAD CON LA CUAL INTERVIENE EN EL CONTRATO DE NEGOCIO

TIPO DE FIDEICOMISO FIDUCIARIO
SELECCIONAR v SELECCIONAR v El formulario esta segmentado
APELLIDOS /| NOMBRES COMPLETOS Ingresar Apellidos Ingresar Nombres por pasos; de IOS Cua IeS se
IDENTIFICACION Tipo de identificacién ~ | Seleccione el tipo de ID primero d € be ra com p I eta r Ia
NACIONALIDAD LUGAR DE NACIMIENTO FECHA DE NACIMIENTO I nfo rmacion o po rtu na.
SELECCIONAR ~ SELECCIONA PRIMERO EL PAIS ~ dd/mm/aaaa 0O De be ra’ com p | eta r |a
SEXO ESTADOCIVIL  SEPARACION DE BIENES? informacion personal del
SELECCIONAR ~ SELECCIONAR Sl NO .
, cliente para regresar a la
DIRECCION : i
AT Ingrese su direccion pa nta I Ia de |n|C|O.
TELEFONO PAIS v | Convencional Celular

Continuar a FORMULARIO CREADO
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Finalizando formulario Nota: Puede navegar entre los pasos del
FORMULARIO CONOZCAA SU CLIENTE PERSONA NATURAL (FCF-001) formulario que ya completé.

PASO 7: DECLARACION SOBRE LA CONP!ZICH DT LA PERSONA FYPLZS 1A POLITICAMENTE (PEP)

o000 00O

USTED DESEMPENA O HA DESEMPFRANN FIINCIONFS 0 CARGOS PIIRIICNS FN FI FCHANOR 0O FN FI FXTRANIFRO Si O NO
FECHA DE CULMINACION DEL HP. 4
1 LARESPUESTA FUE 57, LLENAR L( “ARGO Completado todos los pasos, se solicitara
SIGUIENTES CAMPOS ACEPTAR DECLAF‘.ACIQN DE ORIGEN Y DESTINO LICITO DE FONDOS 8 dd/mm/aaaa ) ace pta r Ias decla raciones esta blecidas por
ACEPTAR DECLARACION] . .
ACEPTAR AUTORIZACION PARA | A VERIFICACION DE DATOS D , F Utu rfl d pa ra CO n el CI Ie nte *
USTED ES FAMILIAR DE UN PEP EN S INVIVIENTE Sl o NO . “ - « _»
| ACEPTAR TODO O N® DE IDENTIFICACION Luego, dar click en “Terminar foymulario
SI LA RESPUESTA ES "SI', LLENAR LOS SIGUI \dentificacién del PEP para f|na||zar su formulano,

USTED TRABAJA CON UNA PERSONA EXPUESTA POLITICAMENTE (PEP) DE FORMA DIRECTA
NOMBRES Y APELLIDOS DEL PE]

SI LA RESPUESTA ES "SI, LLENAR LOS SIGUIENTES CAMPOS * .
Nombres y Apellidos del PE

ACEPTAR DECLARACION DE ORIGEN ¥ DESTINO LICITO D

ONDOS 4

ACEPTAR AUTORIZACION PARA LA VERIFICACION

Terminar formulano

S8

ACEPTAR TODO




O INVERSION ¥ FAOEACOMESES FLITLIRA

g Fuwrf' Manual de usuario — Formulario conoce a tu cliente
ADMNISTRADOEA OF FONDOS

Vista de informacion subida — Impresion de
formulario — Adjuntacion de documentos

Podra visualizar la informacidn subida, y editar en
caso que sea necesario dando click en

FORMULARIO CONOCE TU CLIENTE “Ver mi formulario”.

GENERAR FORMULARIOS FORMULARIO JURIDICA
CLIENTE: JUAN EDUARDO PEREZ PE
-- SELECCIONAR FORMULARIO -- ~ D EICOMIS A PRS0 Z on - ‘ e T Actualizar
A
Afadir formulario H

‘ Ver mi formulano ' :

Nota: Presionar Editar para Actualizar la informacion
del formulario, Cancelar para regresar la informacion

Puede dar click en el botdn con tres puntos para mas como estaba guardado.

detalles, podra imprimir el formulario que necesitara
firmar al dar click en Imprimir formulario.
Requerira subir sus respectivos documentos como
cliente, para que su informacion sea puesta en

revision, dando click en Subir documentos. FIDEI[‘E ¢ SUBIR DOCUMENTOS

Ver mi formulano B
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Adjuncion de documentos - Persona Juridica
DOCUMENTACION ANEXADA o

CLIENTE: JUAN EDUARDO PEREZ PEREDA

MNota: En los casos de clientes con
dependencia econdmica de un
RUC Seleccionar archivo Mingune archiveo selec. tercero. se debera anexar la
documentacion de la persona de
guien provengan los  recursos
utiizados  para  efectuar las
CERTIFICADO DE EXISTENCIA LEGAL Seleccionar archiva | Ninguno archivo selec. operaciones o transacciones

. -

Archivo subido: Mingun archivo adjunto

Archivo subido: Ningin archivo adjunto

COPIA DE LA ESCRITURA DE CONSTITUCION Y SUS REFORMAS Seleccionar archive ~ Ninguno archivo selec. Req Ueriré Su blr |OS
Archivo subido: Ningtin archivo adjunto documentos que pOd ra ver en
la siguiente ventana, no todos

COPIA DE LOS ESTATUTOS SOCIALES VIGENTES Seleccionar archivo Minguno archivo selec. Obligatorios, perO de
Archivo subido: Mingtin archivo adjunto preferencia adjuntar los mas
NOMINA ACTUALIZADA DE SOCIOS O ACCIONISTAS EN LA QUE impor‘tantes,

CONSTEN LOS MONTOS DE ACCIONES O PARTICIPACIONES HASTA

LLEGAR A LA PERSONA NATURAL Y CERTIFICADO DE  Seleccionar archivo Minguno archivo selec.

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES, OTORGADOS POR EL Nota: Peso ma’ximo pa ra |OS

ORGANISMO DE CONTROL CORRESPONDIENTE i
Archivo subido: Ningin archivo adjunto documentos a adjunta r.

10MB

COPIA CERTIFICADA DEL NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE

P e W e e ol e e o e W P T N - P T W

Seleccionar archivo Minguno archivo selec.
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Futurfr

Adjuncion de documentos — Persona natural

COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

COPIA DEL RUC

ESTADOS FINANCIEROS; DE SER UN SUJETO OBLIGADO A
LLEVAR CONTABILIDAD

FORMULARIO 102 DEL IMPUESTO A LA RENTA ANO ANTERIOR
INMEDIATO. (EN CASO DE APLICARY)

DECLARACION DE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA) DE
LOS ULTIMOS 6 MESES. (EN CASO DE APLICAR)

CERTIFICADO DE TRABAJO CON DETALLE DE INGRESOS

MEMSIMNCE M | A FREANMECA FRl SR CA M FCoTAMN A

DOCUMENTACION ANEXA

CLIENTE: FERRANDO COLLADO MANEL LORENZO

‘ Cliente | Conyuge

Seleccionar archivo

Archivo subido: Mingun archivo adjunto

Seleccionar archivo Ninguno archivo selec.

Archivo subido: Mingun archive adjunto

Seleccionar archivo Ninguno archivo selec.

Archivo subido: Mingun archivo adjunto

Seleccionar archivo Ninguno archivo selec.

Archivo subido: Ningin archive adjunto

Seleccionar archivo Ninguno archivo selec.

Archivo subido: Mingun archivo adjunto

Manual de usuario — Formulario conoce a tu cliente

Ninguno archivo selec. \

Nota: Si el cliente indico tener
estado civil casado, adjuntar también
los documentos de su céonyuge.

Nota: Peso maximo para los
documentos a adjuntar: 10MB
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Datos adicionales

En caso de no encontrar su ciudad / lugar de nacimiento en la lista desplegable,
seleccionar otros y escribir en el cuadro de texto de “Ingresar ciudad”.

NACIONALIDAD LUGAR DE NACIMIENTO FECHA DE NACIMIENTO

VENEZUELA v SELECCIONAR CIUDAD ~ ddimm/aaaa O
SELECCIONAR CIUDAD
SEXO ESTADO CARACAS IES?
SELECCIONAR SELECCIO MARACAIBO
OTROS
LUGAR DE NACIMIENTO
NACIONALIDAD OTROS o FECHA DE NACIMIENTO
VENEZUELA v 10/10/1999 0

Ingresar ciudad
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Datos adicionales
FORMULARIO CONOZCAA SU CLIENTE PERSONA JURIDICA (FCF-002)

PASO 4: ESTRUCTURAACCIONARIA ® ® & ©

NOMBRES COMPLETOS / RAZON SOCIAL (ACCIONISTAS O SOCIOS) POLITICAMENTE EXPUESTO

Ingresar Nombres completos / Razdn social (Accionistas SELECCIONAR v

PORCENTA.JE DE

N° DE . _ B - ACCIONES Ad . | t d ‘.
IDENTIEICACION Ingresar N° de identificacion , 5 ICIOnalimente se podara:
L]
NACIONALIDAD PAIS DE RESIDENCIA FISCAL !n;portar_(,jeSde arChIVE) qe EXCG' Ia
SELECCIONAR SELECCIONAR informacién extensa (Unu.:arr’\e.nte en
el paso cuatro — Persona juridica)
Importar
Confinuar <= m Anadir elementos/segmentos en
algunos pasos, en caso de ser
T necesario.

Continuar -|- m
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Datos adicionales

Vista previa de ventana al dar click al botén Importar

Debera guiarse con el siguiente formato, los archivos admitibles/compatibles son los siguientes XLSX, XLS, CSV
(decimales especificar con punto “”).

Podra Exportar_el formato para adjuntar el archivo posteriormente.
\

ARCHIVOS COMPATIBLES: XLSX, CSV, XLS * X | Exportar Formato | @

\ B C 0 Archivo CSV:
L e . . - " definir todos los
nombres identificacion porcentaje_acciones politicamente_expuesto é

ne decimales con un pais_reside_fiscal
JUAN EDUARDC HEREIDA GOMEZ 0962930178 g5 NO Cimales con u

o COLOMBIA
v punto | .}
GONZALO MANUEL GARCIA QUINOMEL 0927182951 85 NO Lot L L ARGENTIMNA

NINGUN ARCHIVO ADJUNTO ...

Importar
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Datos adicionales

Restableciendo contrasena

Para cambiar su contrasefia necesitara
ingresar el correo electronico de su
correspondiente cuenta, se le enviara
un enlace de restablecimiento de
contrasena.

tur d ARCHIVOS ~

CAMBIO DE CORREO

lf—. F utur ﬁd ARCHIVOS - ‘ niciar sesion H Registrarse ‘

ACUMSTRADORA O AN

’ ' e e—

COMPLETE LOS SIGUIENTES CAMPOS PARA CONTINUAR CON EL PROCESO DE CAMBIO DE

CORREQ ELECTRONICO

B TIPODOCUMENTO | Escriba sun® de documento

RESTABLECER CONTRASENA

¥ Ingresar Correo electrénico

Enviar enlace para restablecer de contraseiia

Cambio de correo en cuenta de usuario
El cambio correo electrénico para su
cuenta (si amerita el caso), requiere el
ingreso del tipo de documento y
numero de identificacidén con el que
creo su cuenta, se le enviara un enlace
para cambiar el correo de su cuenta a
su email.

‘ Iniciar sesion H Registrarse ‘
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